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	УТВЕРЖДАЮ

 Начальник Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Комсомольску-на-Амуре Хабаровского края 
	

	
	(наименование)

 ________________Е.И. Лут
(подпись) (фамилия, инициалы)

от "09" ноября 2020 г.


	


Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела 

выездных проверок  Инспекции Федеральной 

налоговой службы по г. Комсомольску-на-Амуре Хабаровского края 

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела выездных проверок  (далее – отдел) Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Комсомольску-на-Амуре Хабаровского края относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты». Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-096.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля посредством проведения выездных  проверок.

4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются начальником Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Комсомольску-на-Амуре Хабаровского края (далее – Инспекция).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, в его отсутствии – заместителю начальника отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы 
6. Для замещения должности государственного налогового инспектора  устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования.

6.2. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий; общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств.

6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации государственный налоговый инспектор должен знать: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ  «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».

Приказ МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@  «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@  «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@  «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»; приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения  о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке».

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; понятие "налоговый контроль"; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.

 6.4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;  процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; меры, принимаемые по результатам проверки.

6.5. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  коммуникативные умения; умение управлять изменениями.

6.6. Наличие профессиональных  умений: отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки.
6.7. Наличие функциональных умений: организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки.

II. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок, государственный налоговый инспектор обязан: 

8.1. Строго исполнять основные обязанности гражданского служащего, соблюдать ограничения, не нарушать запреты, связанные с гражданской службой, выполнять требования к служебному поведению, установленные статьями 15,16,17,18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», а также исполнять обязанности, установленные Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

8.2. Выполнять требования, установленные федеральными законами, законами Российской Федерации, нормативными документами ФНС России, УФНС России по Хабаровскому краю, Инспекции по делопроизводству и работе с документами, содержащими государственную тайну, информацию общедоступную, служебную, ограниченного доступа (конфиденциального характера, в том числе налоговую тайну, персональные данные).
8.3. Соблюдать режим секретности, требования по защите информации в проводимых работах, в том числе при обработке документов с использованием технических средств, содержащих государственную тайну, информацию общедоступную, служебную, ограниченного доступа (конфиденциального характера, в том числе налоговую тайну, персональные данные. 

8.4. Проводить  выездные налоговые проверки налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии с утвержденным графиком: проводить предпроверочную подготовку к проведению выездной налоговой проверки, проверку учетной документации налогоплательщика (налогового агента), при отказе налогоплательщика от предоставления запрашиваемых документов, производить выемки документов, в случае необходимости организовывать встречные проверки, вызов в качестве свидетелей лиц, сведения которых могут иметь значение при проведении налоговых проверок;

8.5. Оформлять акты и справки по результатам выездных налоговых проверок; 

8.6. Совместно с работниками правового отдела рассматривать представленные налогоплательщиками (налоговыми агентами) возражения (объяснений) по актам выездных налоговых проверок;

8.7. Совместно с правовым отделом  готовить материалы для представления исков в суд и арбитраж, по объемам, относящимся к компетенции отдела и при необходимости участие в рассмотрении указанных дел;

8.8. Участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

8.9. Осуществлять своевременный, полный и качественный ввод документов (информации) в информационные ресурсы;  
8.10. Осуществлять свою деятельность в соответствии с перечнем операций технологических процессов ФНС России: 103.06.09.00.0040 «Проведение ВНП»; 103.06.09.00.0050 «Оформление результатов ВНП»; 103.06.09.00.0080 «Рассмотрение материалов ВНП и принятие  решений»; 103.06.10.00.0030 «Допрос свидетеля»; 103.06.10.00.0040 «Осмотр территорий, помещений и предметов»; 103.06.10.00.0050 «Истребование документов при проведении ВНП»; 103.06.10.00.0060 «Истребование документов о конкретной сделке»; 103.06.10.00.0070 «Выемка документов и предметов»; 103.06.10.00.0080 «Экспертиза»; 103.06.14.00.0010 «Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел»;
8.10. Осуществлять контроль за исполнением налогоплательщиками указаний по актам проведенных им налоговых проверок, полнотой и своевременной уплатой налоговых платежей, санкций и административных штрафов;

8.11. Принимать меры, предусмотренных налоговым законодательством, по обеспечению возможности взыскания доначисленных сумм по результатам выездных проверок; составлять опись имущества налогоплательщика в период проведения проверки;

8.12. Принимать участие в разработке предложений по совершенствованию методического и программного обеспечения в пределах компетенции отдела;
 8.13. Участвовать в подготовке разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков (налоговых агентов);

 8.14. Осуществлять работы с услугой удаленного доступа к информационным ресурсам, сопровождаемым МРИ ЦОД ФНС России; 

8.15. Вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов Отдела, в том числе с грифом «ДСП»;

8.16. Анализировать схемы ухода от налогообложения налогоплательщиками, вырабатывать предложения по их предотвращению;

8.17. Осуществлять отбор налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок и анализ эффективности данного отбора налогоплательщиков по результатам проведенных выездных налоговых проверок;

8.18. Информировать  отдел учета налогоплательщиков о наличии оснований  для  инициирования ликвидации налогоплательщиков – юридических лиц;

8.19. Взаимодействовать с правоохранительными органами и иными  контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

8.20. Работать с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля налогоплательщиков;

8.21. Готовить и согласовывать информации, статистических отчетов, передавать базы данных в УФНС РФ по Хабаровскому краю, начальнику Инспекции и другим органам по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

8.22. Взаимодействовать с другими отделами Инспекции по вопросам  контроля за полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов.

8.23. Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей, знаний инструкции на рабочее место и режимов ПК СЭОД;

8.24. Исполнять устные и письменные приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности должностных лиц инспекции;

8.25. Соблюдать конфиденциальность в органах ФНС РФ;

8.26. Соблюдать правила техники безопасности, пожарной безопасности, служебного распорядка инспекции и Кодекса этики государственных гражданских служащих;

8.27. Проявлять корректное, вежливое и внимательное, не унижая честь и достоинство, отношение к  налогоплательщикам, а также к коллегам по работе;

8.28. Выполнять других обязанностей, предусмотренные Налоговым кодексом, федеральными законами;

8.29. Предоставлять представителю нанимателя (работодателю) сведений о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга и несовершеннолетних детей. Порядок представления указанных сведений устанавливается федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

8.30. Уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры или других государственных органов обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

8.31. Использовать глобальную сеть Интернет и средства электронной почты.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: 

9.1. Представлять Инспекцию в органах государственной власти г. Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края, а также в судебных органах Российской Федерации;

 9.2. Вносить начальнику Отдела предложения по совершенствованию налогового администрирования;

 9.3. Проходить повышение квалификации в установленном порядке;

 9.4. Пользоваться информацией ограниченного доступа в объеме, определенном должностными обязанностями настоящего должностного регламента;

 9.5. Доступа к сведениям, составляющим государственную тайну, на основании допуска в соответствии с действующим законодательством;

9.6. Другие права, предусмотренные действующим законодательством о государственной  гражданской службе Российской Федерации, Налоговым кодексом и положением об отделе.

10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», положением об Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Комсомольску-на-Амуре Хабаровского края, утвержденным руководителем УФНС России по Хабаровскому краю «21» марта 2019г., положением об отделе выездных проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, поручениями руководства Управления, приказами начальника Инспекции поручениями начальника Инспекции.

11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор  отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

получения в установленном порядке  от других подразделений инспекции, УФНС России по Хабаровскому краю материалов и документов, необходимых для деятельности отдела, а также ознакомление с указанными материалами в местах их нахождения;

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

исполнять соответствующий документ;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копию какого-либо документа;

взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами при проведении проверки.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

исполнять соответствующий документ самостоятельно;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копию какого-либо документа; 

истребования в соответствии с законодательством о налогах и сборах от налогоплательщика, документов, служащих основаниями для исчисления и уплаты налогов, сборов, а также документов, подтверждающих правильность исчисления и своевременность их уплаты;

истребования документов (информации) у контрагента проверяемого лица или у иных лиц, располагающих документами (информацией), касающимися деятельности проверяемого налогоплательщика;

проведения в ходе проверки выемки документов у налогоплательщика;

проведения в ходе проверки допросов лиц, которым могут быть известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для проведения налогового контроля;

проведения осмотра любых используемых налогоплательщиком для извлечения дохода либо связанные с содержанием объектов налогообложения независимо от места их нахождения производственных, складских, торговых и иных помещений и территорий;

проведения инвентаризации принадлежащего налогоплательщику имущества;

определения суммы налогов, подлежащих уплате налогоплательщиками в бюджетную систему Российской Федерации, расчетным путем на основании имеющейся информации о налогоплательщике, а также данных об иных аналогичных налогоплательщиках в случаях отказа налогоплательщика допустить должностных лиц налогового органа к осмотру производственных, складских, торговых и иных помещений и территорий, используемых налогоплательщиком для извлечения дохода либо связанных с содержанием объектов налогообложения, непредставления в течение более двух месяцев налоговому органу необходимых для расчета налогов документов, а также отсутствия учета доходов и расходов, учета объектов налогообложения или ведения учета с нарушением установленного порядка, приведшего к невозможности исчислить налоги;

истребования от банков документов, подтверждающих факт списания со счетов налогоплательщика, плательщика сбора или налогового агента и с корреспондентских счетов банков сумм налогов, сборов, пеней и штрафов;

привлечения для проведения налогового контроля специалистов, экспертов и переводчиков.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор  отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

писем, информации представляемых в вышестоящие налоговые органы по результатам проводимых проверок;

предложений по совершенствованию методического и программного обеспечения в пределах компетенции отдела;

предложений по совершенствованию налогового администрирования разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков (налоговых агентов);

решений о привлечении (отказе в привлечении) налогоплательщика к ответственности за совершение налогового правонарушения, жалоб, отчетов, информаций, сопроводительных писем;

подготовке информаций по запросам вышестоящих налоговых органов и сторонних организаций;

заключений по результатам рассмотрения возражений (объяснений) налогоплательщика по актам выездных налоговых проверок;

исков в суд и арбитраж, по объемам, относящимся к компетенции отдела.

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

актов по результатам проведенных проверок;

решений о привлечении к ответственности (либо отказе в привлечении к ответственности) выносимых по результатам проведенных проверок;

жалоб, возражений;

отчетов, информаций, сопроводительных писем; 

иных актов по поручению  руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст.3658) и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственного налогового инспектора отдела выездных проверок ИФНС России по г. Комсомольску-на-Амуре Хабаровского края.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям: 
участию в подготовке организаций для включения их в план выездных налоговых проверок (анализ ФХД, направление запросов и т.д.);

эффективности проведенных выездных налоговых проверок  (уплачено к начислено);

росту доначисленных доходов, администрируемых ФНС России, по результатам проведения контрольных мероприятий;

снижению задолженности по налоговым платежам, подлежащим взысканию;

нагрузке на 1 сотрудника отдела исходя из краевых показателей (количество проверок, суммы доначислений);

выявление схем уклонения от налогообложения;

проведение выездных налоговых проверок крупнейших налогоплательщиков и подготовка отчетов, информаций в Управление по ним;

участие при защите интересов налогового органа в судебных органах, ВНО, формирование обоснованной доказательной базы и умение  отстаивать интересы НО как на стадии вынесения решений по результатам налогового контроля, так и при рассмотрении споров;

оказание помощи сотрудникам отдела (по замещаемой должности ниже старшего государственного налогового инспектора) при проведении выездных налоговых проверок и оформлении документов по результатам проверки;

своевременность, полнота и качество ввода документов (информации) по выездной налоговой проверке и проведенных в ее рамках мероприятий налогового контроля в информационные ресурсы выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

	Начальник отдела выездных проверок 
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